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1 Podstawowe informacje

Akademicki System Archiwizaciji Prac (ASAP) to aplikacja
internetowa, ktéra taczy system obiegu dokumentow
(prac dyplomowych, prac zaliczeniowych, publikaciji
naukowych) z elektronicznym archiwum i systemem
antyplagiatowym.

ASAP :

e umozliwia komunikacje student-wyktadowca i autor-
recenzent,

e porzadkuje wersje dokumentu z komentarzami
promotora i historig dokumentu,

e minimalizuje obieg papierowych wersji dokumentow,

e przesuwa wydruk dokumentéw na koniec obiegu, po
pozytywnym zakonczeniu procesu oceny/recenzji.

e umozliwia spefnienie ustawowych obowigzkow
zwigzanych z wysytkg prac dyplomowych do
systemow ministerialnych — JSA i ORPPD.

System ASAP wspiera komunikacje miedzy autorem
a promotorem na etapie tworzenia dokumentu, a takze
umozliwia podglad statusu dokumentow w procesie
dyplomowania i procedury antyplagiatowe;.

System jest intuicyjny i pozwala uzytkownikom na
wykonywanie tylko tych czynnosci, ktére sg zgodne
z obowigzujgcymi procedurami. Gdy od autora lub
promotora wymagane jest dziatanie dotyczace
dokumentu, system wysyta powiadomienia mailowe o
niezbednych nastepnych krokach.

System umozliwia wydruk dodatkowej dokumentacii
(oswiadczen, formularzy oceny i recenzji itd.), ktéra jest
automatycznie generowana i wypetniana danymi
dokumentu.

Zadaniem Studenta jest wgranie pracy dyplomowej do systemu w celu poddania jej analizie antyplagiatowej
i ocenie promotora. Student moze wgra¢ nowa wersje pracy, jesli opiekun pracy poprzednia wersje skieruje do poprawy.




2 Obieg prac dyplomowych

2.1 Prace dyplomowe
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Student wgrywa prace dyplomowa do systemu ASAP (©°) i wysyta ja do Promotora(EEEE=EEd). Promotor zapoznaje sie
7 trescig pracy. Jesli uzna to za konieczne, moze wystac prace wraz z uwagami do poprawy przez studenta ( ). W takim
przypadku student wgrywa nowa wersje pracy dyplomowej do systemu i ponownie wysyta jg do Promotora ((EEZ=T=S). ASAP
moze stanowi¢ platforme komunikacji pomiedzy Studentem i Promotorem jeszcze na etapie tworzenia pracy (wysytane
do promotora moga by¢ kolejne rozdziaty).

Praca dyplomowa w wersji zaakceptowanej przez Promotora ([EEE¥MST®™) jest przez niego wysytana do analizy
antyplagiatowej (IFEETE™) a jej wyniki sa dostepne na koncie Promotora w systemie (EFEISEETEET). Promotor ocenia
Raport podobienstwa. Jesli uzna to za konieczne, moze wysta¢ prace do poprawy przez studenta ( ). Jesli
posiadata znamiona plagiatu, Promotor dyskwalifikuje prace (EZEEEI®™) | wszczynane jest postepowanie wyjasniajace
zgodnie z procedurami uczelni. Jesli Raport podobienstwa jest zaakceptowany (IFEEE), Promotor i Recenzent wystawiajg
ocene merytoryczna pracy. Kiedy wszystkie oceny sa wgrane do systemu([EETEES=d) praca oczekuje na egzamin
dyplomowy przeprowadzany poza aplikacjg ASAP. Po zakoriczeniu procesu dyplomowania Operator wysyta ostateczng wersje
pracy do archiwum uczelni w ASAP, bazy poréwnawczej uczelni oraz do Ogdélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych (KF®H8). Prace, ktére nie podlegajg wysyice do ORPPD otrzymajg status - Zarchiwizowana



2.2 Prace zaliczeniowe

_p

ﬂ

= [ -~
2
A

‘<____./¢

Student wgrywa prace zaliczeniowag do systemu ASAP (-°) i wysyta jg do Promotora (EEXEE=EES). Promotor zapoznaje sie
7 trescia pracy. Jesli uzna to za konieczne, moze wystac prace wraz z uwagami do poprawy przez studenta ( ). W takim
przypadku student wgrywa nowa wersje pracy zaliczeniowej do systemu i ponownie wysyta ja do Promotora (EEEZ=TE).

Praca zaliczeniowa w wersji zaakceptowanej przez Promotora ([EIEEFMSE=M) jest przez niego wysytana do analizy
antyplagiatowe] (IPEESTE™), a jej wyniki sg dostepne na koncie Promotora w systemie (EFEEISEENTRET). Promotor ocenia
Raport podobienstwa. Jesli uzna to za konieczne, moze wystac prace do poprawy przez studenta ( ). Jesli
posiadata znamiona plagiatu, Promotor dyskwalifikuje prace (EZF==me==M) Jesli Raport podobienstwa jest zaakceptowany
[ErmyreETE), Promotor wysyta ostateczng wersje pracy do archiwum uczelni w ASAP i bazy poréwnawczej uczelni
w systemie antyplagiatowym ( Zarchiwizowana )

Autorzy prac sg informowani mailowo o zmianach statusu i wymaganych dziataniach. Ponadto dokumenty wymagajace
dziatania uzytkownika sg wyréznione na liscie dokumentéw zéttym podswietleniem i niebieska ikong ,!".
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3 Dziatania uzytkownika krok po kroku

3.1 Logowanie

Aby rozpoczaé korzystanie z systemu ASAP Administrator uczelni powinien wczeéniej utworzyé konto uzytkownika w systemie LDAP.

Logowanie do systemu ASAP odbywa sie za posrednictwem strony internetowe;j:
https://asap.umed.wroc.pl

Aby zalogowac sie do systemu ASAP, wypetnij pola logowania danymi do logowania w LDAP, a nastepnie kliknij ,Zaloguj”.

Logowanie LDAP
Zaloguj sie za pomocg danych LDAP
Login LDAP o

Twoje hasto L]

Logowanie Plagiat.pl

ASAP Copyright (c) 2019 Plagiat.pl




3.2 Wprowadzenie
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Dokumenty — lista dokumentow w

trakcie procesu dyplomowania. Menu < Prace dyplomowe £ Dodal prace Syplomone
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zobacz tres¢ -l
H pobierz . .
6. Akcje - opcje dostepne dla
3. Wyszukiwanie - dodatkowe opcje Leqenda kolds Studenta dotyczace dokumentu,
. g oloréw: L . .
wyszukiwania sg dostepne po 76ty — dzidiaora wyswietlane zgodnie z jego
kliknieciu  belki ,Wyszukiwanie statusem.
zaawansowane”. el . ) . . )
Niebieski — dziatania promotora edytuj szkic /nowa wersje
4. Tabela - lista dokumentow

. Status

przestanych przez uzytkownika
(lub wspotautora  uzytkownika),
zawierajgca podstawowe dane
dokumentu.

dokumentu -  status
umiejscawia dokument w obiegu
dokumentéw i okresla nastepng
wymagana akcje.

Szary — czynnos¢ automatyczna
Zielony — pozytywny wynik oceny
Czerwony — negatywny wynik oceny

Zd alifikowana

usun szkic
pokaz szczegoty
dodaj nowa wersje
7. Instrukcje do pobrania
8. Zmiana jgzyka interfejsu

9. Zmiana hasta i wylogowanie




3.3 Wgranie pracy

3.3.1 Prace dyplomowe
W celu wgrania do systemu pracy dyplomowej kliknij =5,
ktory wyswietla sie w zaktadce ,Prace dyplomowe”.

Proces wgrywania pracy do ASAP podzielony jest na
5 krokédw. W pierwszym kroku — ‘Dane autoréw i dane
pracy’ — wprowadz podstawowe informacje o dokumencie:

* autorzy z kierunkiem studiéw, ktorego dotyczy praca,

* rodzaj dokumentu,

* tytut dokumentu,

* gtowny jezyk,

* promotor,

* recenzenci (jesli nie znasz ich w tym momencie, moga
by¢ dodani pozniej).

Lo R Kliknij, aby dodaé wspétautora

oy [ @ Oty @ o o\o -
Dane autorow oday autora

B Prace ayplomowe = =
St —

@ Archivum
Dane pracy

v Rodza) dokumentu * Pocamadiliiit
Powrét do =

Wymagane pola

rac esoms
listy prac . pmcom zostaty oznaczone *

Jezyk gowny pracy * Poisi .

Wpisz min. 3 znaki

Recnsen i wybierz wartos¢ |[u
Recenzent 2 z “Sty "

Aby przejs¢ do kolejnego kroku — ,Streszczenie i stowa
Kluczowe” Kiknij EEN
@) Dzns sutorsw i dane pracy @ streszczenie i slows Kluczowe (3 B @ osvisdczenia @ rossumovanis

Streszczenie * Przykiadowe Streszczenie

Slowa kluczowe *

Po pierwszym kroku zapisywany jest szkic dokumentu.
Mozesz przerwac i wroci¢ do niego pozniej. Szkic jest
dodawany do listy prac. Aby kontynuowac¢ wgrywanie, kliknij
przycisk edycji . Aby usunaé szkic, kliknij < ]

ID: Tyts Autor ¢
2260 Em 4082008 3/08/2018 2~ |

Status Data utworzenia ¢ Data modyfikac)i *

W trzecim kroku - ,Pliki” - dodaj plik z praca (w jednym
z formatow plikow tekstowych: DOC, DOCX, ODT, RTF,
PDF) - - oraz w razie potrzeby zatgczniki: np.
projekty graficzne lub inzynierskie, zeskanowane materiaty
itp. (w dowolnym formacie).

@ Dne autoraw i dana pracy @ Strsszczanie | slowa Kuczows © rw @ oswiadczsnia @ Fossumowanie
Plik z pracq .

nin
Lorem ipsum.docx 239 90 K& W Aby Wgraé inny
Zatacanik plik, najpierw
gratpg 5728 KB

usun ten juz

wgrany

e | e |




W czwartym kroku - ,O$wiadczenia” - kliknij pola wyboru
pod kazdym wymaganym os$wiadczeniu, aby potwierdzi¢
znajomosc¢ i akceptacije ich tresci.

Przed wystaniem dokumentu do Promotora wszyscy
wspotautorzy musza zaakceptowac oswiadczenia.

@) D st e prcy @ Sucszczuioi sows Kczowe Qi © oswvadczena @ Posunomns

Oéwiadczenia Jesli dokument ma wspétautoréw,

Suadent Testony e} w tym miejscu wyswietlona zostanie

— informacja, ktéry autor nie
Oéwiadezenle dotyczace praw autorskich | danych osobowych a
systemle

zaakceptowat jeszcze oswiadczeh

gy s S —

‘ Wstecz || Dalej

W ostatnim kroku - ,Podsumowanie” - wyswietlane sg
wszystkie dane z poprzednich krokow.

Mozesz powrdci¢ do poprzednich krokéw, aby edytowac
dane dokumentu lub zmieni¢ przestane pliki.

Gdy dokument bedzie gotowy, wyslij go do wybranego
promotora, klikajac przycisk [ voss |

[l

@) Dane autorow i dane pracy @) streszczenie | sows Kluczows @ Fii @ Osvisdczenia © Podsumowanie
Dane pracy

Status [Sonc

Rodzaj dokumentu Praca magisterska

Tyt Praca testowa

Tytut w jezyku obcym

Jezyk glowny pracy ol
Autorzy

Imie i nazwisko
Numer indeksu
Wydzial

Kierunek

Kod studiow (POLON)

UID POLON kierunku

Rodzaj studiow
System studiow
Data obrony
Promator
Recenzent 1
Recenzent 2
Streszczenie Przykladowe Streszczenie
Slowia kluczowe ASAP  dokument
Plik z pracq
Lorem ipsum.docx 239 90 KB
Zataczniki
ratjpg 5726 KB

Upewnij sie, ze wszystkie dane sg poprawne. Po wgraniu
dokumentu nie bedziesz mogt edytowac jego szczegotow.
W razie potrzeby skontakiuj sie ze swoim Dziekanatem.




3.3.2 Prace zaliczeniowe
W celu wgrania do systemu pracy dyplomowej Kliknij £,
ktory wyswietla sie w zaktadce ,Prace zaliczeniowe”.

Proces wgrywania pracy do ASAP podzielony jest na 4 kroki.
W pierwszym kroku — ‘Dane autoréw i dane pracy’ —
wprowadz podstawowe informacje o dokumencie:

* autorzy z kierunkiem studiéw, ktérego dotyczy praca,
* rodzaj dokumentu,

* tytut dokumentu,

e gtowny jezyk,

* promotor,
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B Prace dyplomowe
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Aby przej$¢ do kolejnego kroku — ,Pliki” Kliknij Ea

Po pierwszym kroku zapisywany jest szkic dokumentu.
Mozesz przerwac i wréci¢ do niego pozniej. Szkic jest

[l

ASAP

dodawany do listy prac. Aby kontynuowac¢ wgrywanie, kliknij
przycisk edycji . Aby usuna¢ szkic, kliknij a

D3 Tytui e Autor 3 Status Data utworzenia ¢ Data modyfikacji *
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W drugim kroku - ,Pliki” - dodaj plik z pracg (w jednym
z formatow plikow tekstowych: DOC, DOCX, ODT, RTF,
PDF) - - oraz w razie potrzeby zatgczniki: np.
projekty graficzne lub inzynierskie, zeskanowane materiaty
itp. (w dowolnym formacie).

(@) o0z utorsw | dane pracy @ ri © oswiedczens © rodsumonsne
Plik z praca
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W trzecim kroku - ,O$wiadczenia” - Kliknij pola wyboru pod
kazdym wymaganym oswiadczeniu, aby potwierdzi¢
znajomosc i akceptacje ich tresci.

Przed wystaniem dokumentu do Promotora wszyscy
wspotautorzy musza zaakceptowac oswiadczenia.
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Oswiadczenia Jesli dokument ma wspétautoréw,

Nowy Student o tu wySwietlona zostanie informacja,
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W ostatnim kroku - ,Podsumowanie” - wyswietlane sa
wszystkie dane z poprzednich krokow.

Mozesz powrdci¢ do poprzednich krokéw, aby edytowac
dane dokumentu lub zmieni¢ przestane pliki.

Gdy dokument bedzie gotowy, wyslij go do wybranego
promotora, klikajac przycisk [ v |

[l
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@ Dane autorow i dane pracy @ik @ oswiadczenia © Fodsumowanie

Dane pracy

Status [ Sakic |
Rodzaj dokumentu Praca zaliczeniowa
Tytut Przyktadowa praca zaliczeniowa

Jezyk gidwny pracy pl

Autorzy
Imig | nazwisko
Numer Indeksu
Wydziat
Kierunek
Rodzaj studiow

System studiow

Promotor

Opis zadania Zadanie domowe - Cwiczenia 15.03
Plik z pracg
55
Zataczniki

Wstecz [ Wyl ﬂAl
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Upewnij sie, ze wszystkie dane sg poprawne. Po wgraniu
dokumentu nie bedziesz mogt edytowac jego szczegotow.
W razie potrzeby skontaktuj sie ze swoim Dziekanatem.




3.4 Szczegbty dokumentu
Aby zobaczyé szczegoty dokumentow, kliknij przycisk E.

Ds  Tywis Autor & Status s -

3079 Frzyedowe precs Student Tstowy [ 0o sceptos | 03/03/2020 09/03/2020 -m}

Zaktadka Dokumenty zawiera wszystkie szczegdtowe dane
dokumentu, na przyklad dane autorow i promotora,
streszczenie i stowa kluczowe itp.

Dane pracy Zawartosé pracy Wersje Do druku Aktywnosc
Dane pracy
Status

Rodza) dokumentu Praca inzynierska

Tytut Badania i ocena halasu produkcyjnego w zakiadzie branzy meblarskie)

Zaktadka Zawarto$¢ pracy zawiera pliki dokumentu
i zatgcznikéw oraz umozliwia podglad tekstu dokumentu.

Zawartosé pracy Wersje Do druku Aktywnoéé
Zawarto$¢ pracy

Plik z pracg

Lorem ipsum.docx 239.90 KB m

Zalaczniki

Zawarto$¢ tekstowa

TENAT: Zarzadzanie zasobaed ]
ALTOR: J4N KOMALSKI
PROMDTOR: JAN NOWAK.

Zaktadka Wersje zawiera wszystkie wersje pracy, zjej
wczesniejszymi plikami i uwagami.

Jane pracy Zawanost pracy Wersie 3o druku Aitywnos
Wersje
Wersja 2 em .
Wersja 1 o= ~
Data utworzania 10022020 1109
‘Straszczenie Przykiadowe streszczenle
‘Stows Kuczowe ASAP
Bl 7 komentarzami
Unagi Prosze zapoznat i 2 uwager 2 zebgcznika

Zakfadka Do druku zawiera pliki zwiazane z obiegiem
dokumentu, np. oswiadczenia autoréw, ktére nalezy ztozy¢
na uczelni wraz z wydrukowang wersjg pracy, oceny i
recenzje.

Do druku

Oéwiadczenia

|EXEE oviacczenie Jan Nowak

Zakladka Aktywno$¢ zawiera petna historie dziatan
na dokumencie (czas, uzytkownik i wykonana akcja).

Dane pracy Zawartoé pracy Wersie Do druku Ald

Aktywnosc

23 kwi 2019
0832 O #) Januse Abramezyk skierowaka) prace (wersja 1) do popravy

20 kwi 2019
2057 O ¢ Jan Nowak skierowsi(s) prace (wersis 1) do skoeplaci przez opiekun.
2054 O [ Jan Nowak zaakceptowaya) afwadczania dia pracy (warssa 1)

2038 O Jan Nowak utworzy(s) ¢ pracy (wars 1)




3.5 Wgrywanie nowej wersiji
Jesli tres¢ pracy lub wyniki raportu podobienstwa nie zostaty

zaakceptowane przez promotora, Twoéj dokument otrzyma
[V Do poprawy M[¥|e} Do poprawy (Raport odrzucony) }

Aby zapoznac sie z komentarzami od Promotora, przejdz do
szczegotéw dokumentu, klikajac przycisk a nastepnie
przejdz do zaktadki ,Wersje”.

Menu < « ladowy tytub
13 Dokumenty
(Y p— L
8 Archiwum Worsja 1 t
[ ovaa2020 09
[r— [EST——
- - ASAP

Po wprowadzeniu zmian zgodnie z sugestiami Promotora
wgraj nowag wersje dokumentu klikajac [+

Nastapi przekierowanie do uproszczonego okna wgrywania
dokumentu. Wgraj plik nowej wersji dokumentu, a w razie
potrzeby nowe zatgczniki i edytuj opis. Kroki ,Oéwiadczenia”
i ,Podsumowanie” sa identyczne jak w przypadku
wgrywania pierwszej wersji.

Po zakonczeniu przeslij nowa wersje i wyslij ja do promotora
w celu akceptacii.

Ekran wgrywania nowej wersji dla prac dyplomowych.

@ streszczene | siowa kuczowe @ oivinccrania @ Fossumonanic

dadowe stres;
W razie potrzeby mozesz

edytowac te sekcje

Stowa Kuczowe *
ASAP @ dokument @

Plik z praca -
)Wgraj plik z nowq wersjg pracy
Zataczniki
S— )w‘qmj zatgczniki

Ekran wgrywania nowej wersji dla prac zaliczeniowych:

@ streszczenie slowa kiuczowe @ oswistezens © rodsumonsnie
Opis zadania

Plik z pracg

Zalaczniki Wgraj nowe pliki pracy
Dodaj zatgcznik




3.6 Wylogowanie

Dla bezpieczenstwa wprowadzonych danych wyloguj sie z
systemu po zakonczeniu pracy. Dodatkowo, jesli system
wykryje brak aktywnosci na koncie przez 30 minut, nastgpi
automatyczne wylogowanie.

4 POMOC

Jesli masz pytania dotyczace procedur antyplagiatowych
i obiegu pracy w ASAP na swojej uczelni, skontaktuj sie
ze swoim Dziekanatem.

W przypadku probleméw technicznych prosimy o kontakt
z Dziatem Obstugi Klienta Plagiat.pl za posrednictwem
poczty elekironicznej na adres asap@antyplagiat.pl.
W zgtoszeniu prosimy o podanie: nazwy uczelni oraz loginu.

Prace dyplomowe




